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 بسمه تعالی  

 با سلام و آرزوی موفقیت مقطع کارشناسی ارشد، دانشجویان عزیز 

 به نکات زیر توجه فرمایید.   انجام فرآیند تسویه نهایی از دانشگاهخواهشمند است جهت 

 

التحصیلی، برای دریافت مدرک تحصیلی خود  ، پس از اتمام دفاع نهایی و ثبت فارغ دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد

 بایست مراحل تسویه نهایی از دانشگاه را به انجام برسانند. می

 د؛ به انجام برسان  بایست اقدامات زیر، میقبل از انجام فرآیند نهایی تسویه از دانشگاهی عزیز دانشجو ▪

  انجام رسانده و با هماهنگی استاد راهنمای خود، به  اصلاحات درخواستی تیم داوری را    پس از برگزاری جلسه دفاع نهایی،  بایستدانشجو می  -1

   ، به تایید اساتید راهنما و داوران برساند.نامهنامه را به همراه نسخه نهایی پایان کاربرگ اصلاحات پایان 

انجام شده می  -2 ب  نامهکاربرگ اصلاحات پایانبایست در  گزارش اصلاحات  برسد.  استاد راهنما  تایید  به  انجام رسیده و  رای دریافت به 

 ، مراجعه نمایید.های مقطع کاشناسی ارشدسایت مدیریت آموزشی و تحصیلات تکمیلی، بخش کاربرگ وب به نامه پایاناصلاحات کاربرگ 

 .  نامه اضافه نمایدهای اول پایان نموده و به صفحه صورتجلسه نهایی دفاع را از دفتر دانشکده دریافت  -3

 نامه توسط دفتر دانشکده مربوطه به انجام خواهد رسید و نیازی نیست دانشجو اقدامی در این رابطه انجام دهد. ثبت نمره نهایی پایان نکته:

بایست در سامانه ایرانداک  نامه مینسخه نهایی پایاننامه در فرمت درخواستی دانشگاه،  پس از انجام اصلاحات و تدوین پایان  -4

   ثبت شود.

 

های  سایت مدیریت آموزشی و تحصیلات تکمیلی، بخش کاربرگ وب به  نامهفرمت تدوین پایان برای دریافت * 

 *  مراجعه نمایید. ،مقطع کاشناسی ارشد

 *  کلیک کنید. اینجانامه در ایرانداک برای دریافت راهنمای ثبت پایان * 

 

 

مهم!   نها  یگواه   بارگذاریبسیار  ا  نامهپایان  ییثبت  اصلاحات    یرانداکدر  کاربرگ  و 

  یند فرآلزامی است و بدون بارگذاری فایلهای مذکور،  مرحله تسویه نهایی ادر  نامه  پایان

 برگشت داده خواهد شد. یلی تکم  یلاتکارشناس تحص   یاز سو تسویه
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 نامه تحویل کتابخانه شود.  نسخه نهایی پایان -5

 دانشجو موظف است فرآیند تسویه نهایی از دانشگاه را آغاز نماید.  "التحصیلیپیامک فارغ"پس از دریافت  -6

 بایست از مراحل زیر اقدام کنید؛می  سامانه سادادر   انجام تسویه از دانشگاهجهت  -7

تسویه    –درخواست تسویه حساب    –فرمهای درخواست  –  مکاتبات اداری  – ورود به کارتابل دانشجویی در سادا   ▪

   ارسال  –مرحله نهایی  – تکمیل اطلاعات  –مطالعه راهنما  –بابت فارغ التحصیلی 

ها با امور مالی تسویه شود،  بایست فرم ثبت اطلاعات دانش آموختگان تکمیل شود، بدهی در فرآیند تسویه می ▪

تمامی امانات به کارگاههای دانشکده، امور دانشجویی و کتابخانه تحویل داده شود، کارت دانشجویی به حراست  

کنند دقت تحویل داده شود. لطفا به پیامهایی که کارشناسان بخش مختلف دانشگاه در فرآیند تسویه درج می

 نمایید. 

توانید از قسمت گردش کار و یا ارجاع، مراحل را پیگیری نمایید. رنگ سبز  ، میتسویهجهت اطلاع از فرآیند   ▪

 باشد. دهنده کاربری است که درخواست شما در آن مرحله قرار دارد و رنگ قرمز معنی تکمیل فرآیند مینشان 

 

التحصیلان در  التحصیلان دانشگاه دریافت خواهید کرد. طبق پیامک دریافتی به بخش فارغاتمام فرآیند تسویه، پیامکی از بخش فارغپس از    -8

 آموزش دانشگاه مراجعه و مدرک خود را دریافت نمایید.   
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